
 

 

 

GD-F-007 V.02 

ACTA No. 1405COI 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: COMITÉ OPERATIVO INSTITUCIONAL (COI) 

CIUDAD Y FECHA: CALI, MAYO 14 DE 2020 
 

HORA INICIO: 08:00AM HORA FIN: 10:00AM 

LUGAR: INSTITUCIÓN EDUCATIVA GENERAL 
JOSÉ MARÍA CABAL. 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
CENTRO DE ELECTRICIDAD Y AUTOMATIZACIÓN INDUSTRIAL 

TEMA (S): 
1. Conformación COI. 
2. Presentación de Instructores Vigencia 2020. 
3. Concertación del POA  
4. Herramientas tecnológicas, materiales, equipos y conectividad. 
5. Otros. 
6. Evidencias de la reunión. 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar Comité Operativo Institucional (COI) de inicio de proceso formativo para la vigencia 2020. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Reunidos el equipo que conforma el Comité Operativo Institucional de la Institución Educativa General José María 
Cabal se procede a desarrollar los temas de la reunión: 

 
1. Socialización del Comité Operativo Institucional y firma de Acta Protocolaria. 

Con el fin de dar cumplimiento y dinamizar el Programa de Integración con la Educación Media definido en el 
Convenio suscrito entre la Institución Educativa General José María Cabal y el Centro de Electricidad y 
Automatización Industrial (CEAI), se realiza el Comité Operativo Institucional (COI). 

 

2. Presentación de Instructores vigencia 2020. 

Instructor Ángel Daniel Fernández – Técnico en Sistemas. 

Instructor José Mauricio Montoya – Técnico en Sistemas. 
Instructor Enrique Quintero – Técnico en Manejo Ambiental. 

Instructora Yuli Andrea Castillo - Áreas transversales. 

 
3. Concertación del Plan Operativo Anual – POA. 

PLAN OPERATIVO ANUAL - INSTITUCIÓN EDUCATIVA GENERAL JOSÉ MARÍA CABAL 

No.  Actividad  Responsable Fecha Evidencia  

1.1 Plan Operativo Anual. 
SENA CEAI - 
Institución 
Educativa 

Mayo 14 de 2020  
Formato diligenciado y 

acta de reunión de 
concertación.  

1.2. 
Jornadas de trabajo de pares 

académicos (IE - SENA). 

SENA CEAI - 
Institución 
Educativa 

Reunión áreas técnicas 
Sistemas: Martes 19 de 

Mayo de 2020 – 
9:00am. 

 

Acta de jornada de 
trabajo con lista de 

asistencia. 



 

 

 

 

Manejo Ambiental: 
Lunes 18 de Mayo -

9:00am. 
 

Áreas transversales: 
Pendiente agendar 

fecha de reunión con el 
Coordinador 
Académico.  

1.3  

Ejecución de la formación (Fecha de 
inicio, inducción, horarios, periodos de 

transferencia técnico pedagógica, 
seguimiento y evaluación etapa lectiva 

y productiva). 

SENA CEAI - 
Institución 
Educativa 

Formación Ambiental 
 Grado 11:  Lunes y 

Jueves. 
Grado 10: Miércoles y 

Viernes. 
  

Sistemas: Pendiente 
concertar horarios de 

formación por 
problemas de 

conectividad de los 
aprendices. 

Acta de desarrollo de 
las actividades 

correspondientes al 
procedimiento de 

ejecución de la 
formación. 

1.4.  
Evaluación y seguimiento de 

compromisos para siguiente vigencia. 

SENA CEAI - 
Institución 
Educativa 

Viernes 19 de Junio de 
2020. 

Acta con informe de 
evaluación y 

seguimiento de los 
compromisos de las 

partes.  

 
4. Herramientas tecnológicas, materiales, equipos y conectividad. 
Atendiendo los lineamientos del MEN, se requiere antes del inicio del proceso de formación en el marco de la 
virtualidad, levantar un diagnostico para conocer las herramientas tecnológicas con las que cuentan los aprendices. 
Tomando como base este insumo, se realizará en concertación con los docentes el plan de trabajo. 
 
El Señor Cesar Ocoró – Rector de la IE manifiesta que dadas las particularidades y el tipo de población que se maneja, 
los estudiantes presentan problemas de adquisición de herramientas tecnológicas y conectividad, hasta ahora se 
vienen manejando la entrega de actividades a través de guías físicas que se entregan de manera quincenal por una 
persona encargada en la Institución, el Rector solicita el apoyo del SENA para la entrega de las guías de los programas 
de formación articulados, debido a que la IE no cuenta con recursos económicos para asumir el costo. 
 
5. Otros. 
El Instructor Enrique Quintero manifiesta a los Directivos de la Institución, que se han presentado inconvenientes 
de conexión con los aprendices ya que ellos no tienen claridad en el programa de formación en el que fueron 
matriculados, por tanto, se les recuerda a los Directivos que por instrucción de la Institución se realizó apertura de 
una ficha en el programa de Manejo Ambiental con los datos de los aspirantes que entregaron de manera 
extemporánea la documentación. El Sr. Héctor Cortázar- Coordinador informa que se realizará reunión con los 
estudiantes el día martes 19 de mayo para aclarar la situación. 
 
 



 

 

 

 

 
6. Evidencias de la reunión. 

 
 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Reunión con docentes técnicos. 
 
 
Comité de evaluación y seguimiento. 
 

Instructores SENA y Docentes 
de la IE. 
 
Rector - Docentes de la IE, 
Instructores SENA. 

Lunes 18 y Martes 19 de 
Mayo de 2020.  
 
Junio 19 de 2020. 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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OBJETIVO(S) 

Realizar Comité Operativo Institucional (COI) de inicio de proceso formativo para la vigencia 2020. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS CÉDULA 
TIPO DE VINCULACIÓN 

EMPRESA/DEPENDENCIA CORREO ELECTRÓNICO CELULAR/EXT.SENA FIRMA PLANTA CONTRATISTA 

 CESAR OCORO L.  X  IE GRAL JOSE M. CABAL   VIRTUAL 

 JUAN CARLOS GARCIA  X  IE GRAL JOSE M. CABAL   VIRTUAL 

 LUZ BENJUMEA  X  IE GRAL JOSE M. CABAL   VIRTUAL 

 CLAUDIA FERNANDA TRUJILLO  X  IE GRAL JOSE M. CABAL   VIRTUAL 

 DIANA YULEI CASANOVA  X  IE GRAL JOSE M. CABAL   VIRTUAL 

 HECTOR JULIO CORTAZAR  X  IE GRAL JOSE M. CABAL   VIRTUAL 

 YURANY MARIBEL ÑAÑEZ  X  IE GRAL JOSE M. CABAL   VIRTUAL 

 CAROLINA GUERRERO M.   X SENA - CEAI   VIRTUAL 

 ANGEL DANIEL FERNANDEZ   X SENA - CEAI   VIRTUAL 

 ENRIQUE QUINTERO C.   X SENA - CEAI   VIRTUAL 

 MAURICIO MONTOYA V.   X SENA - CEAI   VIRTUAL 

 YULI ANDREA CASTILLO C.   X SENA - CEAI   VIRTUAL 

         

         

         

         

         

         

         

         

 

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ACTA No- 1405COI       DEL DÍA__14______ DEL MES  DE_____MAYO________ DEL AÑO 20 


